ZARZADZENIE NR gz’lw’zq
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BOGATYNIA
z dniao:b kwietnia 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu Zadaniowego do realizacji projektu pn. ,Budowa Systemu
Informacji Przestrzennej w pélnocno-zachodniej czesci wojewédztwa dolnoslgskiego — 11
etap”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 40, poz. 572, poz. 1463 ipoz. 1688) oraz § 7 zarzadzenia nr 243/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje Zespét Zadaniowy do realizacji projektu pn. ,Budowa Systemu Informacji
Przestrzennej w péocno-zachodniej czeéci wojewddztwa dolnoslgskiego — II etap”,
w skladzie:

1) Osoba Odpowiedzialna: Lukasz Roszkowski — Sekretarz Gminy;

2) Koordynator Gminy: Rafat Ryz — Naczelnik NZP;

3) Koordynator ds. systeméw teleinformatycznych: Tomasz Kuczaj — Gtéwny Specjalista

w Dziale IT;
4) Koordynator ds. finansowych: Beata Skoryna — Naczelnik Wydziatu F;
5) Menadzer ds. obstugi administracyjnej: Katarzyna Kisiel — Inspektor w Wydziale NZP.

§2
Zadania cztonkéw Zespotu:
1. Zakres czynnosci realizowanych przez Osobg Odpowiedzialng obejmuje:
1) podpisywanie protokotéw odbioru poszczegdlnych modutéw systemow;
2) weryfikacje i akceptacje warunkéw zamoéwien publicznych przedstawionych przez
Partnera Wiodacego;
3) podpisanie protokolu przekazania sprz¢tu i oprogramowania dostarczonych przez
Wykonawcéw w ramach Projektu;
4) przyjmowanie i akceptacje sprawozdan i rozliczen oraz zglaszanie uwag
i zastrzezen;
5) zapewnienie sprawnej komunikacji z Partnerem Wiodgcym oraz IZ FEDS;
6) rozdzielanie zadan projektowych i powotywanie nowych cztonkéw zespotu.
2. Zakres czynnosci realizowanych przez Koordynatora Gminy obejmuje:
1) biezace zarzadzanie projektem w Gminie Bogatynia;
2) podziat zadan w zakresie zarzadzania projektem w Gminie Bogatynia;
3) nadzér nad osobami zatrudnionymi do obstugi projektu w Gminie Bogatynia;
4) przygotowywanie propozycji zmian w skladzie zespotu zadaniowego;



5) uzgadnianie z Partnerem Wiodgcym wydatkéw zwiazanych z merytoryczng realizacja
projektu;

6) biezacy kontakt z Partnerem Wiodacym;

7) uzgadnianie terminéw prac niezbednych do wykonania na terenie Gminy Bogatynia;

8) nadzdr nad pracami na terenie Gminy Bogatynia;

9) pomoc przy rozwigzywaniu probleméw technicznych wyniktych w trakcie wdrazania
systemu,

10) udziat w odbiorach poszczegdlnych elementdw systemu;

11) zgltaszanie bledow i nieprawidlowo$ci w systemie oraz nadzoér nad ich usuwaniem,

12) nadzér nad wdrozeniem systemu w Gminie Bogatynia;

13) weryfikacje rozwigzan zadan projektowych;

14) udzial w spotkaniach roboczych organizowanych przez Partnera Wiodacego.

Zakres czynnosci realizowanych przez Koordynatora ds. systemow teleinformatycznych

obejmuje:

1) biezacy kontakt z Partnerem Wiodacym;

2) uzgadnianie terminéw prac niezbednych do wykonania na terenie Gminy Bogatynia;

3) nadzér nad pracami na terenie Gminy Bogatynia;

4) udziat w odbiorach poszczegélnych elementéw systemu;

5) zgtaszanie bteddéw i nieprawidtowosci w systemie oraz nadzoér nad ich usuwaniem;

6) nadzor nad wdrozeniem systemu;

7) weryfikacje rozwigzan zadan projektowych;

8) nadzorowanie i wsparcie prawidtowej konfiguracji wdrazanych systeméw oraz
infrastruktury teleinformatyczne;;

9) koordynowanie wdrazanych integracji;

10) koordynowanie dziatan zwigzanych z wdrozeniem e-ustug;

11) udziat w spotkaniach roboczych organizowanych przez Partnera Wiodacego;

12) dokonywanie wraz z Koordynatorem Gminy odbioru dostaw towaréw, ustug i robot
zaméwionych do projektu;

13) informowanie Osoby Odpowiedzialnej oraz Koordynatora Gminy
o nieprawidlowosciach zwigzanych z realizacjg projektu, a takze o wszelkich sytuacjach
moggcych mie¢ istotny wplyw na dalszy jego przebieg.

. Zakres czynnoSci realizowanych przez Koordynatora ds. finansowych obejmuje:

1) biezacy kontakt z Partnerem Wiodacym;

2) uzgadnianie termin6éw prac niezbednych do wykonania na terenie Gminy Bogatynia;

3) nadzér nad pracami na terenie Gminy Bogatynia;

4) udzial w odbiorach poszczegdinych elementow systemu;

5) zglaszanie btedéw i nieprawidlowosci w systemie oraz nadzor nad ich usuwaniem;

6) nadzor nad wdrozeniem systemu;

7) weryfikacj¢ rozwigzan zadan projektowych;

8) przygotowywanie dokumentacji finansowej projektu;

9) prowadzenie rozliczen i sprawozdan finansowych projektu;

10) dokumentowanie rozliczen;

11) wsparcie w rozliczeniach projektu;

12) przygotowywanie wszelkich sprawozdan, raportéw i analiz ksi¢gowo-finansowych,



13) udzial w spotkaniach roboczych organizowanych przez Partnera Wiodgcego.

5. Zakres czynnosci realizowanych przez Menedzera ds. obsligi administracyjnej
obejmuje:

1) w zakresie dziatan dotyczacych obstugi administracji: obstuga korespondencji
z Partnerem Wiodacym, twotzenie pism, sprawozdan i wyjasnien dotyczacych projektu;

2) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji projektu;

3) w zakresie dziatan dotyczacych zarzadzania promocja i informowaniem spofeczenstwa
o projekcie: organizowanie i realizowanie wszelkich dziataf zwigzanych z procesami
promocyjnymi i informacyjnymi dotyczacymi projektu opisanymi we wniosku
o dofinansowanie;

4) opisywanie faktur i innych dowodéw ksiggowych w powigzaniu z zatwierdzonym do
realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym projektu;

5) przekazywanie dokumentdw ksiegowych do podpisu i do Partnera Wiodgcego;

6) dokumentowanie rozliczen.

§3
1. Osoba odpowiedzialna moze czasowo rozszerzaé zespdt zadaniowy o nowych czionkéw
zespolow.
2. Tymczasowe zmiany w sktadzie zespotu nie wymagaja zmiany zarzadzenia.

§4
Zespdt funkcjonuje w ramach umowy o dofinansowanie projektu pn. ,Budowa Systemu
Informacji Przestrzennej w pdtnocno-zachodniej czgsci wojewddztwa dolnoslaskiego — IT etap™
nr FEDS.01.03-1Z.00-0013/23 w ramach Priorytetu nr 1 ,Fundusze Europejskie na rzecz
przedsigbiorczego Dolnego Slaska” Dziatania nr 1.3 ,,Cyfryzacja ustug publicznych” Programu
Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.

§5

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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