Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 28/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia
z dnia 28 stycznia 2025 roku

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Na podstawie art. 2 wustl pkt 4 wustawy z dnia 29 wrze$nial994 r.
o rachunkowosci, Urzad Miasta i Gminy Bogatynia prowadzi ksi¢gi zgodnie
Z przepisami tej ustawy.

2. Jednocze$nie przy prowadzeniu rachunkowo$ci w Urzedzie Miasta i Gminy w
Bogatyni obowiazuja rowniez przepisy, wydanego na podstawie ustawy o finansach
publicznych, Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu jst okreslonego
w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia natomiast dla jednostek budzetowych i zaktadow
budzetowych w zataczniku nr 3 do w/w rozporzadzenia.

3. Urzad Miasta i Gminy w Bogatyni prowadzi ksigegi rachunkowe Dla Gminy Bogatynia
jak 1 dla jednostki zgodnie z przepisami w/w rozporzadzenia, z podziatem jedynie na
ksiggi dla budzetu gminy i odrebnie dla jednostki budzetowej - zgodnie z ustalonymi
do tych celéw planami kont .

4. Ksiggi rachunkowe budzetu Gminy Bogatynia oraz ujeta w ksiggach rachunkowych
jednostki budzetowej analityczng ewidencje ksiggowa w zakresie podatkow, opftat
i innych nalezno$ci budzetowych prowadzi Wydzial Finansowy oraz Wydziat
Podatkowy pod nadzorem Skarbnika.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen a takZe zasady prowadzenia ksigg
pomocniczych oraz ich powigzanie 7 innymi kontami.

I. Plan kont budzetu Gminy

A. Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133 ,,Rachunek budzetu

134 , Kredyty bankowe”

135 ,,Rachunek $rodkoéw na niewygasajace wydatki”
140 ,,Inne $rodki pieni¢zne”

222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”

224 , Rozrachunki budzetu”

225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkoéw”

240 ,,Pozostale rozrachunki”



250 ,,Naleznosci finansowe”

260 ,,Zobowigzania finansowe”

271 ,,Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”
272 ,,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”
290 ,,0Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

901 ,,Dochody budzetu”

902 ,,Wydatki budzetu”

903 ,,Niewykonane wydatki”

904 ,,Niewygasajace wydatki”

909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

961 ,,Wynik wykonania budzetu”

962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

968 ,,Prywatyzacja”

Konta pozabilansowe:

291 , Nalezno$ci warunkowe”

292 ,,Zobowigzania warunkowe”

991 ,,Planowane dochody budzetu”
992 ,,Planowane wydatki budzetu”
993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”
994 |, Wynik budzetu”

995 ,,Planowane przychody budzetu”
996 ,,Planowane rozchody budzetu”

WYKAZ | OPIS KONT KSIEGI GEOWNEJ ORGANU - ZASADY
EWIDENCJI ZDARZEN

Konta Bilansowe
133 ,,Rachunek budzetu"

Konto 133 ,,Rachunek budzetu" stluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu gminy.

Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) musza by¢ zgodne z zapisami w
ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy
zgodnie z wyciggiem, natomiast réznicg¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako
»sumy do wyjasnienia". Réznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu.

Konto stuzy rowniez do ewidencji przychodéw i rozchodow budzetu oraz do rozliczania i
przekazywania $rodkow stanowigcych dochody budzetu panstwa jak rowniez operacji
pienieznych dokonywanych na wyodrebnionym rachunku bankowym z tytulu rozliczen
centralizacji podatku od towarow i ustug VAT.

Na stronie Wn 133 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
bezposrednio wptywajace na rachunek dochody z tytutu udziatu w podatku dochodowym od
0sob fizycznych, prawnych, subwencji i dotacji otrzymywanych przez Gming Bogatynia , W



tym rowniez wptlaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu w
korespondencji z kontem 134 oraz wptywy pozyczek udzielonych Gminie, w korespondencji
z kontem 260 jak rowniez dochody pozyskane z lokat bankowych w korespondencji z kontem
901.

Na stronie konta Wn ksieguje si¢ rowniez:

- wptyw $rodkéw zewngtrznych stanowigce dochody gminy, przekazane w grudniu danego
roku a dotyczace nastgpnego roku budzetowego w korespondencji z kontem 909.

- wplyw naleznego podatku VAT od urzedu oraz jednostek organizacyjnych gminy w
korespondencji z kontem 271

- zwrot z Urzedu Skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym w
korespondencji z kontem 224,

- wplywy z odsetek od srodkéw gromadzonych na lokatach bankowych w korespondencji z
kontem 901,

- wptyw $rodkow z tytutu odsetek od $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym VAT
w korespondencji z kontem 901

- wpltyw odsetek od zalegtosci podatkowych VAT w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo Ma konta
133) oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przekazanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134. Na koncie 133,,Rachunek budzetu" ujmuje si¢ rowniez lokaty
dokonane ze §rodkow na rachunku budzetu oraz $rodki na niewygasajace wydatki.

Na stronie konta Ma ksieguje si¢ m.in.:

- przelew naleznego podatku VAT do Urzgdu Skarbowego na podstawie zbiorczego JPK
w korespondencji z kontem 224

- przelew odsetek od zalegtosci podatkowych VAT w korespondencji z kontem 224

Na tym koncie ewidencjonuje si¢ rowniez zakladanie i rozliczenie lokat bankowych
(stosowana jest korespondencja kont 133/133 w ujeciu analitycznym).

Szczegbtowe zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej dotycza dochodow budzetu panstwa.
Takimi dochodami sa:

- optata za udostepnienie danych osobowych

- zaliczka i fundusz alimentacyjny

- odsetki od funduszu alimentacyjnego

- zwrot zasitkdw popowodziowych z lat ubiegtych,

- oplata retencyjna.

Wymienione dochody wptywaja na rachunek budzetu gminy a rozliczenie wptat odbywa sie
zgodnie ze stanem ksiggowym na 10 ty oraz 20-ty dzien kazdego miesiaca. Odprowadzenie
w/w $rodkow odbywa si¢ 15-tego oraz 25-tego kazdego miesigca na rachunek wskazany
przez Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu.

Opflata za udostgpnienie danych osobowych wplywa na rachunek budzetu gminy i
ksiggowana jest na koncie 133/224 w wysokosci 95 % tej kwoty z odpowiednig klasyfikacja.
Odprowadzenie odbywa si¢ jw. 1 ksiggowane jest na koncie 224/133.

Optata retencyjna wptywa na rachunek budzetu Gminy w wysokosci na konta
133/224 w wysokosci 90% tej kwoty a 10% kwoty na kontach 130/901 z odpowiednia
klasyfikacja.

Odprowadzenie odbywa si¢ do konca nastgpnego miesigca liczac od dnia dokonania wptaty.



Zaliczki 1 fundusz alimentacyjny oraz zwroty zasitkbw popowodziowych
przekazywane sg do jednostki podlegtej Gminie (Bogatynskiemu Os$rodkowi Pomocy
Spotecznej i Wsparcia Rodzin) na rachunek budzetu gminy i ksiggowane sg 133/224 z
odpowiednia klasyfikacjg. Odprowadzenie odbywa si¢ jw. na kontach 224/133.

Na koniec roku budzetowego konto moze wykazywa¢ dwa salda oznaczajgce: saldo Wn - stan
srodkow pienigznych na rachunku budzetu,

saldo Ma - kwot¢ wykorzystanego obrotowego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.

Wykonanie budietu przebiega bezposrednio z konta 133. Ewidencja wyniku wykonania
budzetu jst to jest gromadzenia dochodow i dokonywanie wydatkéw budietowych, oparta
Jjest na zasadzie kasowej, zas ujecie wydatkow niewygasajgcych z koncem roku przebiega
wedlug zasady memoriatowej.

134 ,,Kredyty bankowe"

Konto 134 ,Kredyty bankowe" stuzy do ewidencji kredytow zaciagnietych przez gming na
finansowanie dziatalnosci podstawowej i inwestycyjnej.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg otrzymanych kredytow (zawarte umowy)

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu .

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadluzenia
wedlug uméw kredytowych

135,,Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. Na stronie
Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienieznych na rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133, zwrot $rodkow pieni¢znych na
rachunek $rodkow na niewygasajagce wydatki z rachunku jednostki realizujacej zadania
wydatkow niewygasajacych z kontem 225

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225, zwrot $rodkow
niewykorzystanych na wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych z kontem 904.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.

99

140 ,,Srodki pienigine w drodze

Konto stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze. Ewidencj¢ analityczng prowadzi
si¢ wg



tytutow srodkow pieni¢znych w drodze.

Na koncie 140 ,,Inne $rodki pienigzne" ksieguje si¢:

1)érodki otrzymane z innych budzetéw jezeli zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym 1 s3 objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego

2).kwoty wptacone przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

3)przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w  okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sie na biezaco.

Saldo Wn konta 140 ,,Inne $rodki pieni¢zne" oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

222 ,,Rozliczenie dochodow budietowych'

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych" shuzy do rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Uproszczone ksiggowanie srodkodw odzyskanych ze Splitow

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzad, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych" moze wykazywaé dwa salda:

saldo Wn - oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

saldo Ma - oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegbdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych'’

Konto 223- ,Rozliczenie wydatkow budzetowych" stuizy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rowniez uproszczone ksiggowanie na podstawie PK
srodkoéw z operacji Split /np. 223-01000/222-02000/

Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku biezacego budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133 oraz rozliczenie
wynikajace z obowigzku prowadzenia mechanizmu podzielonej ptatnosci ,,Split” w
korespondencji z kontem 222-02000 na podstawie polecenia ksiggowania PK.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z kontem 902 oraz
wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 904. Ewidencje
analityczng prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi



jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nic wydatkéw budzetowych. Saldo Wn
konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

224 , Rozrachunki budietu"

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu" stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegdlnosci:

Drozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2)rozrachunkoéw z tytulu udziatlu w dochodach innych budzetow,

3)rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenciji,

4)rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

5) rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytutlu centralizacji VAT

6) rozliczen z jednostkami organizacyjnymi Gminy z tytulu podatku VAT

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg tytuldow nalezno$ci i zobowigzan oraz dluznikow i
wierzycieli, a takze jednostek organizacyjnych sktadajacych deklaracje VAT . Konto stuzy do
ewidencji rozliczen z Urzgdem Skarbowym z tytutu podatku VAT.

Na stronie Wn (rozliczanie VAT na podstawie deklaracji czastkowych jednostek z Urzedem
Skarbowym):

- nalezno$¢ do Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT w deklaracji czastkowej w
korespondencji z kontem 272

- przelew naleznego podatku VAT do Urzedu Skarbowego na podstawie zbiorczej deklaracji
VAT w korespondencji z kontem 133

- przelew odsetek od zalegtosci podatkowych w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma (rozliczanie VAT na podstawie deklaracji czastkowych jednostek z Urzedem
Skarbowym):

- wplywy odsetek od zalegtosci podatkowych w korespondencji z kontem 133

- zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytulu podatku naleznego wykazane w
deklaracjach czastkowych urzgdu 1 jednostek organizacyjnych w korespondencji z kontem
271

- zwrot z Urzgdu Skarbowego z tytutu podatku naliczonego wykazanego w deklaracji
czastkowej jednostki UMiG za ubiegly rok w korespondencji z kontem 901

- zwrot z Urzgedu Skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym w
korespondencji z kontem 133

Konto 224 , Rozrachunki budzetu" moze posiada¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan
naleznosci lub saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych
rozrachunkow budzetu.

225 ,,Rozliczenie niewygasajqcych wydatkow'"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkoéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkow niewykorzystanych.



Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja

budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,
250, 260.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ m.in.:

- przekazanie z rachunku ,,Centralizacja podatku VAT w Gminie” na rachunek biezacy
Gminy dochodéw z tytulu odsetek od $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym w
korespondencji z kontem 133

- przeniesienia salda z tytulu zaokraglen podatku VAT (pomigdzy deklaracja zbiorcza a
przelewem do US) do rozliczenia w korespondencji z kontem 224

- przekazanie $rodkow z tytulu zaokraglen podatku VAT z rachunku biezacego budzetu jako
zwigkszenia dochodoéw budzetowych w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma ksieguje si¢ m.in.

- wplyw z tytulu odsetek naliczonych od $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym
VAT w korespondencji z kontem 133,

- przeniesienie salda z tytulu zaokraglen podatku VAT (pomiedzy deklaracjg zbiorcza a
przelewem do US) do rozliczenia w korespondencji z kontem 133

- wptyw $rodkéw z tytutu zaokraglen podatku VAT z rachunku biezacego budzetu jako
zmniejszenie dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 224

Do konta prowadzi si¢ konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjne;j.
Ewidencja szczegdlowa do konta 240 umozliwia ustalenie rozrachunkéw wedhlug
poszczeg6lnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda:

saldo Wn - oznaczajace stan naleznosci z tytulu pozostatych rozrachunkéw, saldo Ma -
oznaczajace stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

250 ,,Naleinosci finansowe'"

Konto 250 - ,Naleznoséci finansowe" stuzy do ewidencji nalezno$ci finansowych, a w
szczegblnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 ,Naleznosci finansowe" powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug
tytutow naleznosci. Konto 250 moze posiada¢ dwa salda:

saldo Wn - oznaczajace stan nalezno$ci finansowych,

saldo Ma - oznaczajgce stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

260 ,,Zobowiqzania finansowe'’

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe" shuzy do ewidencji zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegodlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych .

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 ,,Zobowigzania finansowe" powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug
tytutow zobowigzan. Na koniec okresu konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda:



saldo Wn - oznaczajace stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
saldo Ma - oznaczajace stan zaciaggni¢tych zobowigzan finansowych.
271 ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto stuzy do rozliczenia podatku VAT naleznego z UMIG 1 jednostkami organizacyjnymi
Gminy Bogatynia.

Na stronie Wn konta 271 — ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”
ksigguje si¢ miedzy innymi:
- nalezno$¢ od UMIiG 1 jednostek organizacyjnych z tytutu podatku VAT naleznego na
podstawie deklaracji czastkowych w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 271 — ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”
ksieguje si¢ migdzy innymi:
- kompensate podatku naleznego z naliczonym na podstawie czastkowych deklaracji od
jednostek podlegtych w korespondencji z kontem 272,
- wptata podatku naleznego przez jednostke na podstawie deklaracji czastkowych
w korespondencji z kontem 133.
Do konta prowadzi si¢ konta analityczne odrgbnie dla kazdej jednostki organizacyjne;.
Konto na koniec roku wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan podatku naleznego do
rozliczenia z Gmina.

272 ,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto stuzy do rozliczenia podatku VAT naliczonego z UMIG i jednostkami organizacyjnymi
Gminy Bogatynia.

Na stronie Wn Kkonta 272 - ,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami
organizacyjnymi” ksieguje si¢ migedzy innymi:

- kompensate podatku naliczonego z naleznym na podstawie czastkowych deklaracji od
jednostek podlegtych w korespondencji z kontem 271,

- przeksiegowanie na koniec roku zobowigzania wobec jednostki budzetowej z tytulu
zwrotu podatku naliczonego, ktére uleglo wygaszeniu w korespondencji z kontem 909.
Na stronie Ma konta 272 - ,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami
organizacyjnymi” ksieguje si¢ migedzy innymi:

- przypis podatku VAT naliczonego wedtug deklaracji czastkowych od jednostek
organizacyjnych i UMIG w korespondencji z kontem 224.

Do konta prowadzi si¢ konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjne;.
Konto na koniec roku wykazuje saldo Ma podatku naliczonego do odliczenia w
rozliczeniach z Gmina.

290 ,,Odpisy aktualizujgce naleinosci"

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci" stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
naleznosci watpliwych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Podstawa zapisu jest dokument, z ktorego wynika informacja o ustaniu przyczyny, dla ktorej
dokonano odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$§¢ dokonanych odpisow aktualizujacych naleznosci.
Podstawa zapisu operacji na koncie jest wniosek upowaznionego pracownika zatwierdzony



zgodnie z obowigzujacymi procedurami. Wniosek sporzadza si¢ niezwtocznie po otrzymaniu
informacji o prawdopodobienstwie niesciggalno$ci nalezno$ci, nie pdzniej niz na dzien
bilansowy.

Na koniec okresu konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych nalezno$ci. Saldo na dzien bilansowy podlega inwentaryzacji w drodze
weryfikacji zapisoéw na koncie z dowodami.

Do konta syntetycznego 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci" tworzy si¢ konta pomocnicze
wedhug tytutdow naleznosci z podzialem na kontrahentow.

901 ,,Dochody budzetowe"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 901 stuzy réwniez do ewidencji dochodow z tytulu oprocentowania Srodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym ,,Centralizacja podatku Vat w Gminie” oraz r6znic
wynikajacych z zaokraglen migdzy deklaracjami czgstkowymi a zbiorczym JPK Gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

- korekt¢ sprawozdania budzetowego RB 27S zmniejszajaca dochody budzetowe w
korespondencji z kontem 222,

- przeksiegowanie salda dochodéw budzetowych na konto Ma 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji

z kontem 222;

- na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

- Z tytuhu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji

z kontem 224;

- Z innych tytutdow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

- pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji

z kontem 133;

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

- wpltyw $rodkéw z tytutu odsetek od srodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym w
korespondencji z kontem 133

- przeksiggowanie zaokraglen podatku Vat naleznego w korespondencji z kontem 224

- zwrot podatku VAT naliczonego z US za ubiegly rok w korespondencji z kontem 909.
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma konta
901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu za dany rok.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

902 ,, Wydatki budzetu"

Konto 902 ,,Wydatki budzetu" stuzy do ewidencji wydatkow budzetu gminy. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223,



- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg podziatu klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢  przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

903 ,, Niewykonane wydatki"

Konto 903 ,Niewykonane wydatki" sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

904 ,, Niewygasajgce wydatki"

Konto 904 ,Niewygasajace wydatki" stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na
stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cig¢zar planu niewygasajacych wydatkéw na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225

- przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrgbnionych rachunkéw §rodkow
finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw, w
korespondencji z kontem 960

- przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ planu zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow. Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe'’

Konto stuzy do ewidencji rozliczeh migdzyokresowych, tj. kosztow i przychodow przysztych
okresow.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260, 224 oraz przeksiegowanie salda z tytulu zwrotu podatku VAT
naliczonego z US za ubiegly rok w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np. subwencje, dochody z
tytutu udziatu w podatku dochodowym od o0sob fizycznych i dotacje przekazane w grudniu
dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

- przeksiggowanie na koniec roku zobowigzania wobec jednostki budzetowej z tytutu zwrotu
podatku naliczonego, ktére uleglo wygaszeniu w korespondencji z kontem 272.

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 ,,Rozliczenia mig¢dzyokresowe" powinna umozliwia¢
ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.
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960 ,,Skumulowane wyniki budietu'"

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu" stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W ciggu roku ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace zmniejszenia lub zwickszenia
skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t. W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960
ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962. Na koniec okresu konto moze wykazywaé saldo Wn lub
saldo Ma oznaczajace:

saldo Wn - stan skumulowanego deficytu budzetu,

saldo Ma - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

961 ,,Wynik wykonania budietu'"

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu" stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, odpowiednio z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu" wyodrebnia si¢
zrédla zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczo$ci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma:

saldo Wn - oznaczajace stan deficytu budzetu,

saldo Ma - oznaczajace stan nadwyzki budzetu. W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

962 ,, Wynik na pozostalych operacjach'’

Konto 962 - ,,Wynik na pozostatych operacjach" stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

968 ,, Prywatyzacja'’

Konto 968 - ,Prywatyzacja" stuzy do ewidencji przychodéow i rozchodéw dotyczacych
prywatyzacji. Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na
stronie Ma przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencja szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji. Konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.
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Ksieggi pomocnicze tworzy sie do wszystkich kont ksiegi glownej
1. Konta pozabilansowe
291 ,,Naleznosci warunkowe"

Konto 291 -, Naleznosci warunkowe" stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich
nalezno$ci warunkowych jednostki samorzadu terytorialnego od kontrahentéw krajowych i
zagranicznych. Na stronie Wn konta 291 ujmuje sig:

-zabezpieczenie pozyczki udzielonej przez jednostke samorzadu terytorialnego poprzez
porgczenie wekslowe.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje sie:

- wyksiggowanie naleznos$ci warunkowych po catkowitej splacie pozyczki.

292 ,,Zobowigzania warunkowe'"’

Konto 292 ,,Zobowigzania warunkowe" stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich
zobowigzan warunkowych jednostki samorzadu terytorialnego w stosunku do kontrahentow
krajowych i zagranicznych. Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

zabezpieczenie kredytu/pozyczki zaciggnigtego przez j.s.t. wekslem wystawionym przez j.s.t.
zatozenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy projektu finansowanego $rodkami z
Unii Europejskiej

poreczenie udzielone przez j.s.t. w zwigzku z kredytem zaciagnigtym przez jednostki
organizacyjne podlegte Radzie Gminy lub inne podmioty na podstawie umowy lub innego
dokumentu.

Na stronie Wn konta 292 ujmuje sie:

wyksiegowanie zobowigzania warunkowego po dokonaniu sptaty lub wygasnigciu
zobowigzania, na podstawie pisemnej informacji od podmiotu, ktoremu udzielono poreczenia
i dowodu PK. Ewidencja szczegotlowa do konta 292 powinna umozliwiaé ustalenie
zobowigzan warunkowych w stosunku do kazdego kontrahenta, wedlug rodzajow transakcji.
Stan Konta winien by¢ uzgodniony na dzien 31 grudnia kazdego roku.

991 ,,Planowane dochody budzetowe"

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetowe" shluzy do ewidencji planu dochodéw
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991

992 "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu" stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz
jego zmian.
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Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciaggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta

992.

993 "Rozliczenia 7 innymi budzetami'

Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami" stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z
innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wpflaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan

994 ,,Wynik budzetu”

Konto 994 ,,Wynik budzetu” shuzy do pozabilansowej ewidencji wyniku budzetowego w
podziale na nadwyzke z lat ubiegtych, wolne $rodki oraz niewykorzystane srodki pieni¢zne, o
ktorych mowa w art. 217 ust.2 pkt. 8 ustawy o finansach publicznych, (RFIL, ERAZMUS,
GRANT, optaty za alkohol, optaty za gospodarowanie odpadami).

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie na podstawie danych bilansu organu za pomoca
polecenia ksiggowania - PK. Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu srodkow na
podstawie PK oraz kserokopii uchwaty budzetu. Na koniec roku konto moze wykazywac
saldo po stronie Wn.

995 ""Planowane przychody budietu’

Konto 995 - , Przychody budzetu" stuzy do ewidencji planu przychodow budzetu oraz jego
Zmian.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ planowane przychody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane przychody.

Na stronie Ma konta 995 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan przychodow
budzetu.

Saldo Wn konta 995 okre$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych przychodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 995.

996 ,,Planowane rozchody budzetu”
Konto 996 - ,,Rozchody budzetu" stluzy do ewidencji planu rozchodéow budzetu oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ planowane rozchody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane rozchody.
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Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan rozchodéw budzetu.
Saldo Wn konta 996 okre$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych rozchodoéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 996.

Il. PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA I GMINY W BOGATYNI JAKO
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ - ZASADY EWIDENCJI ZDARZEN

Konta bilansowe
Zespot ,,0” - Majatek trwaly

011 ,,Srodki trwate”

013 ,,Pozostate $rodki trwate”

014 ,,Zbiory biblioteczne”

015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

071 ,,Umorzenie $Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

073 ,,0Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

080 ,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Zesp6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 ,.Kasa”

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

135 ,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

137 ,,Rachunek srodkéw pochodzacych ze zroédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi”

139 ,,Inne rachunki bankowe”

140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

224 | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich”

225 , Rozrachunki z budzetami”

226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

228 ,,Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi”

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
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234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”
240 ,,Pozostate rozrachunki”

245 , Wplywy do wyjasnienia”

290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

300 ,,Rozliczenie zakupu”
310 ,,Materiaty”
330 ,,Towary”

Zespot 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 ,,Amortyzacja”

401 ,,Zuzycie materialow i energii”

402 ,,Ustugi obce”

403 ,,Podatki i optaty”

404 ,,Wynagrodzenia”

405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

410 ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”
411 ,,Pozostale obcigzenia”

490 ,,Rozliczenie kosztow”

Zespot 6 — ,,Produkty”
640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

700 ,,Sprzedaz produktow 1 koszt ich wytworzenia”
720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
730 ,,Sprzedaz towardéw 1 warto$¢ ich zakupu”

750 ,,Przychody finansowe”

751 ,,Koszty finansowe”

760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 ,,Fundusz jednostki”

810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

853 ,,Fundusze celowe”

855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

860 ,,Wynik finansowy”
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Konta pozabilansowe

249 , Rozliczenia cesji wierzytelnosci”

291 , Nalezno$ci warunkowe”

975 ,.Srodki trwale w likwidacji”

976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

977 ,, Trwaty zarzad”

978 ,,0bce srodki trwale w uzytkowaniu”

979 ,,Uzytkowanie wieczyste gruntow obcych”

980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Zespol ,,0” — Majatek trwaly
Konta zespotu ,,0” stuzg do ewidencji:

1/ rzeczowego majatku trwalego;

2/ wartoS$ci niematerialnych i prawnych;
3/ finansowego majatku trwalego;

4/ umorzenia majatku;

5/ inwestycji.

011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 ,,Srodki trwate” przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki,
ktdre nie podlegaja ujeciu na kontach 013,014

Na stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie zwickszenia stanu i warto$ci poczatkowej, na stronie
Ma wszystkie zmniejszenia.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wedtug kosztu wytworzenia
(Ma konto 080)
Dowdd ksiegowy — OT
- zakup gotowych $rodkéw trwatych wedtug ceny nabycia (Ma konto 080)
Dowdd ksiegowy - OT
-nieodptatne przyjecie srodkow trwatych (Ma konto 800),
Dowod ksiegowy — PT
- ujawnienia nadwyzki Konto 240 wedlug ceny na podstawie kosztorysow lub komisyjnego
szacunku (aktualna warto$¢ rynkowa z podaniem stopnia dotychczasowego zuzycia )
Dowdd ksiegowy — PT
- warto$¢ zakonczonej inwestycji w obcych §rodkach trwatych (Ma konto 080)
Dowdd ksiggowy - OT
-zwigkszenie wartos$ci poczatkowej srodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej
(Ma konto 080)
Dowdd ksiegowy — OT
- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny
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(Ma konto 800),
Dowod ksiegowy — PK facznie z wykazem srodkow trwatych podlegajacych zwigkszeniu
warto$ci poczatkowe;.
- syntetycznie — dowdd ksiggowy PK (polecenie ksiggowania)
- wygasniecie zobowigzania podatkowego poprzez przeniesienie wlasno$ci rzeczy na organ
podatkowy art.66 ustawy Ordynacja Podatkowa

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie $§rodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia oraz nieodptatnego przekazania, [do wysokosci dotychczasowego umorzenia
(Wn konto 071) , warto$¢ nieumorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
Dowod ksiegowy — LT,

- sprzedaz $rodka trwatego, dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071), warto$¢ nie
umorzona wedhug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)

- przekazanie srodkow trwatych w zamian za akcje lub udzialty w spotkach komunalnych
dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071), warto$¢ nieumorzona (Wn konto 800)

i jednoczes$nie ujecie na kontach 030 1 800,

- zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny (Wn 800),

Dowdd ksiggowy - PK tacznie ze sporzadzonym wykazem Srodkéw trwatych
podlegajacych zmniejszeniu warto$ci poczatkowe;.

- ujawnione niedobory (Wn konto 240) wg warto$ci poczatkowej

- syntetycznie — dowad ksiegowy PK

Do konta 011 prowadzona jest szczegdélowa ewidencja iloSciowo-wartosciowa, w ksiegach

srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $Srodkow trwatych i
ewentualnego jej zwigkszenia i zmniejszenia,

- ustalenie osob lub komodrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

- ustalenia wartoSci gruntow stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotem

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw o wartosci poczatkowe;,

ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajacych oraz

warto$¢ inwestycji w obcych obiektach.

013 ,,Pozostale srodki trwale”

Na koncie 013 ,Pozostale srodki trwale” ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia 1
zmniejszenia warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych niepodlegajacych ujeciu na
kontach 011 i 014, 015 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej
jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn ksig¢guje si¢ w szczegdlnosci:

Przychdd pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu:
bezposrednio z zakupu wedtug ceny nabycia (Ma konto 101, 201, 300),
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z inwestycji pierwsze wyposazenie (Ma konto 080),
nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkow (Ma konto 072),
ujawnione nadwyzki (Ma konto 240).

darowizny od innych jednostek i oséb (Ma konto 760)

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji lub
zniszczenia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania (Wn konto 072).
- niedobory i szkody (Wn konto 240)

Dowadd ksiggowy PT — tacznie z decyzja kierownika jednostki.

Ewidencja prowadzona jest w oparciu o faktury, rachunki — protokoty przekazania, w ksi¢dze
inwentarzowej w sposob umozliwiajacy ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oddanych do uzywania, oraz oséb lub komorek organizacyjnych u ktérych znajduja si¢ srodki
trwale w uzywaniu. Na konto 013 przyjmuje si¢ sprzet komputerowy podlegajacy
ubezpieczeniu (o wartosci ponizej 3.500,00 zt)

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

014 ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne” stluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen
warto$ci zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu — konto przeciwstawne
101,201,234,300

- nieodptatnie otrzymanych- (Ma konto 072)

- nadwyzki zbiorow bibliotecznych (Ma konto 072 i 240)

Na stronie Ma ksigguje sie¢ w szczegolnosci:

- rozchod zbiordow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania, (Wn konto 072)

- niedobory zbioréw bibliotecznych (Wn konto 072 1 240)

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymanie lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych zbiorow bibliotecznych, z podziatem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji
materialow bibliotecznych (Dz.U. Nr 93, poz.1077 z p6zn. zm.)

Inwentaryzacje zbiorOw materialdw bibliotecznych (tak zwane skontrum) nalezy
przeprowadzi¢ raz na 4 lata zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji ,, W sprawie
gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie”

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.
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015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen lub zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez gming w wyniku likwidacji jednostki organizacyjnej podleglej gminie w korespondencji
z kontem 855.

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, do ktoérych zalicza
si¢ w szczegoOlnosci licencje na programy komputerowe oraz autorskie prawa majatkowe 1
prawa pokrewne.

Na stronie Wn ksigguje sie w szczegolnosci:

Przychody wartosci niematerialnych i prawnych

-z zakupoéw (Ma konto 201, 240, 300)

- otrzymane nieodptatnie: podlegajace stopniowemu umarzaniu ( Ma konto 800) i
rownolegly zapis (Wn 800 Ma 071)
podlegajace jednorazowemu umorzeniu przyjete do uzywania nowe (Ma760),
uzywane (Ma 072)

- przyjecie w zwigzku z zakonczeniem inwestycji (Ma 080)

Na stronie Ma konta 020 ksigguje sie:

- rozchod bedacy skutkiem sprzedazy, likwidacji do wysokosci dotychczasowego
umorzenia (Wn 071, 072), warto$¢ nieumorzona wg ceny ewidencyjnej (Wn 800)

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 prowadzona jest w podziale na warto$ci
niematerialne 1 prawne, ktérych warto§¢ wynia powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podzial wedlug ich tytutéw oraz oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowe;.

030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:
1) akcji i udzialdéw w obcych podmiotach gospodarczych
2) akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
0 terminie wykupu dtuzszym niz 1 rok nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole.
- warto$¢ nominalna udziatow lub akcji lub akcji objetych za $rodki platnicze —
konto przeciwstawne 130, 240
- wklady niepienigzne (aporty rzeczowe) konto 800
- wktady niepieni¢zne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek —
warto$¢ ujmowana na koncie 015
3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.
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Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w podziale na poszczeg6lne sktadniki dhugoterminowych
aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

071 ,,Umorzenia srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktoére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wg zasad
podanych w objasnieniach do kont 011 i 020.

Na stronie Wn konta 071 ksieguje sie :

- wszelkie zmniejszenia wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (Ma konto 800) oraz w wyniku
przekazania $rodkéw trwatych w zamian za akcje lub udzialy w spotkach
komunalnych (Ma konto 011)

Na stronie Ma konta 071 ksigguje sig¢ :

- okresowo naliczone umorzenia §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(Wn konto 400)

- dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie (Wn 800)

- urzedowe zwigkszenia umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci poczatkowej (konto
przeciwstawne 800)

Saldo Ma konta 071 wyraza stan umorzenia srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.

072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych”
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w momencie wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ :

- umorzenie $rodkow trwalych , warto$ci niematerialnych oraz zbioréw bibliotecznych
zlikwidowanych z powodu =zuzycia Iub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie (Ma konto 013, 014, 020)

- umorzenie S$rodkow trwalych ,warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych stanowigcych niedobor lub szkode (Ma konto 240)

Na stronie Ma konta 072 ksigguje sig:

- odpisy umorzeniowe, wydanych do wuzywania S$rodkow trwatych , wartosSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty dotyczace nadwyzek oraz nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn konto 401,800)

- umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnych (013, 020)
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Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych , warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
umorzonych w petnej wysokosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

073 ,,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe —
w tym z tytulu obnizenia kapitalu zaktadowego w zwigzku z pokryciem strat w spotkach
komunalnych w korespondencji z kontem 751 (koszty finansowania)

Na stronie Wn konta 073 ksieguje si¢:

- przywrocenie uprzednio utraconej warto$ci dtugoterminowych aktywow finansowych do
pierwotnej wartosci ceny nabycia (Ma 750),

- korekty ceny nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytutu trwatej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany
wlasnosci oraz w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych (Ma 030)

Typowe zapisy strony Ma konta 073:

- odpis aktualizujacy z tytulu dlugotrwatej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych (udziatow, akcji) ponizej ich warto$ci w cenie nabycia.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 073 prowadzi si¢ wedtug tytutéw oraz podmiotow, ktérych
aktywa finansowe s3 w posiadaniu.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

080 ,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ksieguje sie w szczegolnosci:

- koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu (201, 240)

- koszty dotyczace przekazanych do montazu lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow lub wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej (201, 240)

- koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja,
modernizacja) ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego (Ma konto
101, 201),

- nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie (800),

- rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi (Ma 800).

- wartos¢ zakupionych gotowych srodkow trwatych do rozliczenia oraz koszty zakupu
powiekszajace ich wartos¢,

- wyplacone odszkodowanie dla osob fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzanych
z wykonywang budowa (201, 240),

- koszty likwidacji budynkoéw oraz obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej na terenie
przeznaczonym pod nowa zabudoweg (201, 240),

- clo 1 inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikéw lub praw zwigzanych z realizacja
inwestycji (225, 240),
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- naliczone w czasie trwania inwestycji odsetki, prowizje, réznice kursowe od kredytow,
pozyczek 1 wyemitowanych papieréw wartosciowych dotyczacych realizowanych zadan
(201,240),

- przeksiggowanie Vat naliczonego w czg¢sci niepodlegajacej zwrotowi lub odliczenie od VAT
naleznego budzetowi (225)

- korekty dotyczace lat ubiegtych (800).

Na stronie Ma konta 080 ksi¢guje si¢ wartosci uzyskanych efektow w szczegolnosci:

- przyjecie do uzytkowania §rodkow trwatych, pozostatych srodkdéw trwatych (stanowigcych
pierwsze wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku
inwestycji (Wn konto 011, 013, 020)

- warto$¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie (Wn
konto 800)

- warto$¢ srodkow trwatych w budowie, ktore nie doszty do skutku (niepodjete, zaniechane),
ktore nie przyniosty efektu gospodarczego w korespondencji z kontem 800,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego $rodka trwatego o koszty ulepszenia
1 warto$¢ ulepszenia w obcych obiektach (011),

- naliczone roznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych w okresie realizacji budowy
(201, 240),

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi (800),

- korekty dotyczace lat ubiegtych.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych §rodkow trwatych.

Wycena w/g ceny nabycia lub kosztow wytworzenia poszczegolnych uzyskanych z inwestycji

srodkow trwatych — powigkszonych a nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ushug.

W przypadku, gdy priyjete do uiywania pozostale srodki trwale i wartosci niematerialne i

prawne nie przekraczajgce 10 000,00 zt stanowigce pierwsze wyposaienie nowego obiektu

zostaly sfinansowane ze Srodkow na inwestycje, ich umorzenie ksigguje si¢ rownolegle

zapisem Wn 800, Ma 072,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztow $rodkow trwatych w budowie w/g poszczegolnych rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegodlnych
obiektow Srodkoéw trwatych . Analityke konta ‘080 prowadzi si¢ z podziatem na poszczegdlne
zadania inwestycyjne z wtasciwg klasyfikacja budzetowa.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw srodkow trwatych w

budowie.

Zespol 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespolu ,,1” Srodki pieniezne i rachunki bankowe stuza do ewidencji:

1/ krajowych i zagranicznych Srodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;

2/ krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3/ krajowych i zagranicznych Srodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach w
bankach;

4/ udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych s$rodkach
pieni¢znych;

5/ innych krajowych i zagranicznych Srodkow pieni¢znych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.
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101 ,,Kasa”

Konto 101 ,,Kasa” stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- podjecie gotowki z rachunku bankowego jednostki ( Ma konto 130, 132, 135, 137, 139)

- wplyw $rodkéw pienieznych w drodze ( Ma konto 140,141 )

- wpltywy sum depozytowych w tym wadiow przetargowych, kaucji gwarancyjnych (Ma
konto 240)

- nadwyzka $§rodkéw pienigznych w kasie (Ma konto 240)

Na stronie Ma konta 101 ujmuje sie w szczegolnosci:
- Wwyptlat¢ wynagrodzen ( Wn konto 231),
- wyplate zaliczek do rozliczenia ( Wn konto 234 ),
- wyplate z tytulu wykonywanych rob6t 1 ustug wedtug umow zlecenia i umoéw o dzieto
(Wn konta zespoty ,,4” 1 zespotu ,,2”)
- wyplaty za zakupione materiaty do rozliczenia (Wn konto 300),
- wyplaty za zakupione pozostate srodki trwate ( Wn konto 013 )
- wyplaty za zakupione materialy oddane bezposrednio do zuzycia za potwierdzeniem
odbioru ( Wn konto 401)
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w raportach kasowych, ktora zapewnia ustalenie
wptywow wedlug zrédel przychodéw oraz wyptat wedlug ich przeznaczenia, a takze
umozliwia ustalenie:
a) stanu gotowki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe, z ktorych
gotowka zostata pobrana, lub na ktére bedzie odprowadzona
b) stanu gotoéwki w walutach obcych z podziatlem na poszczegdlne waluty obce z
jednoczesnym przeliczeniem na zlote polskie wedlug obowiazujacych kurséw dnia
wptywu do kasy.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

130,, Rachunek biezqgcy jednostki”

Konto 130 —,, Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych
oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodow
budzetowych ( wptywow) objetych planem finansowym jednostki budzetowe;.

Uzyskane przez Urzgd Miasta i Gminy Bogatynia zwrot/refundacja wydatkow dokonanych
w tym samym roku budietowym zmniejszajqg wykonanie planowanych wydatkow w tym roku
budietowym , a ugyskane  gwroty/refundacje dokonanych w poprzednich latach
budzetowych stanowiq dochody budietu

Na stronie Wn konta 130 ksi¢guje sie w szczegolnosci:

- wplywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (Ma
konto 221 lub inne wiasciwe konto)

- wplyw $rodkow budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia, przeznaczonych na
realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j
oraz dla dysponentow nizszego stopnia ( w korespondencji z kontem 223)

- wplywy z tytutu korekt, omylek bankowych i niewtasciwych obcigzen (Ma konto 240 i
245),

- wpltywy z tytulu zwrotéw wydatkéw budzetowych poniesionych w biezacym roku
sprawozdawczym z rachunkow bankowych jednostek.
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- sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich wykonania (141) z kasy
- przelewem od dtuznikéw z tyt. zwrotu wydatkow:
a) dotyczace naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow (201, 225, 229, 231, 234, 240)
b) z tytutu zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow (401- 405 i 409 -411)
- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku (224)

Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci (Wn
konto zespotu ,,17,,,2”,,,3”,,,4”,,,77)
- przekazanie dotacji budzetowych ( Wn konto ,,224”)
- okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunki biezace budzetu gminy
(Wn 222)
- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponenta budzetowego nizszego stopnia
(Wn konto 223)
Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodow 1 wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta
800, a w zakresie dochodoéw — na stron¢ Wn konta 800.
Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkow wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodéw budzetowych.

§ 5 Odrebne konto ksiggowe. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotow, co oznacza, Ze do blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekty niewlasciwych
wydatkéw wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.
Dopuszczalne jest stosowanie innych ni; dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jeZeli
jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow np.( dokument PK)

Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowania przelewu:

- $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalno$ci podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny,

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

135 ,,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych przeznaczonych na ZFSS i innych funduszy
specjalnego przeznaczenia, ktorymi dysponuje jednostka.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ osobno dla kazdego funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wplaty réwnowartosci odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (Ma konto
851)
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- wplywy nalezno$ci za $wiadczenia dziatalno$ci finansowanej z funduszy socjalnych,
odptatnos$¢ za ustugi socjalne (Ma konto 851, 234, 240)

- odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych, od $§rodkéw na rachunku bankowym
(Ma konto 851)

Na stronie Ma konta 135 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- zaplate zobowigzan z tytulu dostaw i ustug wykonanych na rzecz ZFSS (Wn konto
201,234, 240)

- udzielone zapomogi, dofinansowania do wypoczynku, ekwiwalenty dla emerytow
,srencistow ,paczki dla dzieci (Wn 851)

Ewidencja szczegétowa winna umozliwi¢ ustalenie obrotdéw i stanu $rodkow poszczegdlnych

funduszy.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na

rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 "Rachunek srodkow pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi""

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach §rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki
europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisoOw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw tych srodkow na rachunek bankowy, a na stronie
Ma wyptyw tych srodkow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na
zrodta ich pochodzenia.

139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $srodkow pienigznych wydzielonych dla
potrzeb:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke

- czekow potwierdzonych

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- $rodkoéw obcych na inwestycje

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych
(wyciaggdéw 1 dolaczonych do nich dowoddéw), w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna
zgodno$¢ zapisoOw konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiggowoscig banku.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- wplaty sum depozytowych wadiow 1 kaucji gwarancyjnych za ustugi remontowo —
budowlane (Ma konto 240)
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- wplyw naliczonych przez bank odsetek od srodkéw depozytowych kontrahentow (Ma
konto 240)

- wplaty komornicze (Ma konto 240)

Na stronie Ma konta 139 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- pokrycie zobowigzan z sum depozytowych (Wn konto 240)

- przelewy z tytulu zwrotu wadiéw i kaucji gwarancyjnych (Wn konto 240)

- zwrot srodkow depozytowych wg kontrahentow(wn konto 240)

- wplata srodkow na dochody budzetowe z tytulu wygasniecia prawa wiasciciela do
depozytu (wadium, kaucji) (Wn konto 240)

Ewidencja analityczna zapewnia podziat wydzielonych §rodkow na rodzaje, a takze wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona dla konta 139 zapewnia ustalenie stanu Srodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego a takze zapewnia
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udziatow i1 innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu , @ na stronie Ma - zmniejszenia
stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegoOlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegoélne waluty obce;

3) wartos$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdélnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 "Srodki pienieine w drodze"’

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespol 2 — ..RozrachunKki i roszczenia”

Konta zespolu 2 '"Rozrachunki i rozliczenia" sluza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkoéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stluza takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, srodkow
europejskich i innych srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
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zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa do wybranych kont zespolu 2 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan w tym zobowigzan wymagalnych z podzialem wedlug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegélnych
walut, a przy rozliczaniu Srodkéow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty. Na potrzeby bilansu i sprawozdan w zespole 2 salda wedlug
poszczegolnych podmiotéw sa uzgadniane recznie w celu ustalenia prawidlowych sald
czyli naleznosci i zobowiazan .

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen zaréwno krajowych jak i
zagranicznych z tytulu dostaw, robdt i ushug, zaliczek na poczet dostaw, robdt i uslug oraz
kaucji gwarancyjnych, bez wzgledu na zrodto ich finansowania, a takze zwigzanych z nimi
naleznosci z tytulu przychodow finansowych, z wyjatkiem rozrachunkéw jednostek
budzetowych z tytutu naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg
na koncie 221 ”Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych”.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

Naleznosci fakturowane z tytutu:

- sprzedazy produktow, ustug (najem, dzierzawa) (Ma konto 760)

- w jednostkach bedacych ptatnikiem VAT — VAT nalezny od dokonanej sprzedazy
naliczony w fakturach (Ma konto 225)

- zaplata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug (Ma konto 101, 130, 135, 137,
138, 139),

- odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych oraz drobnych (Ma konto 761, 080,
851).

Na stronie Ma ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

- wplywy z tytulu naleznosci od odbiorcoéw, kaucji gwarancyjnych (Wn konto 101, 130,
135, 139)

- zobowigzania powstale w zwigzku z zakupem materiatow, dostaw, robot i1 ushug
wynikajacych z otrzymanych faktur i rachunkéw bez wzgledu na Zrddlo ich finansowania
(Wn konto 013, 014, 080, 240, 300, zespot ,,4”, 851)

- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu odsetek 1 kar umownych (Wn konto 080, 750,
760, 851, 853)

- odpisanie naleznosci (Wn konto 761, 080, 840, 851)

- naleznosci skierowane na droge postgpowania spornego pod data wniesienia powddztwa (
Whn konto 240)

- $rodki zwrocone na rachunek biezacy w roku ich dokonania przelewem od dluznikéw z
tytutu zwrotu wydatkow (Wn konto 130)

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢:

- w podziale na poszczegdlne rodzaje dzialalnosci: inwestycyjna, ZFSS, dziatalno$é

podstawowa (dochodow i wydatkow biezacych), inne wg potrzeb,

- wg naleznosci 1 zobowigzan poszczegdlnych dtuznikow 1 wierzycieli,
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Zz uwzglednieniem zobowigzanh wymagalnych w latach ubieglych 1 powstalych
W roku biezgcym.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald naleznos$ci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkowych z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo WN oznacza stan nalezno$ci i
roszczen a saldo Ma stan zobowigzan.

221 ,,Naleznosci 7 tytutu dochodow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn ksigguje sie w szczegolnosci:

- przypisy dochodow budzetowych (konto Ma zespo6t 720)

- przypisy pozostatych odsetek za zwloke (konto Ma 750)

- przypisy Kkar i grzywien (konto Ma 760)

- przypisy podatku VAT (konto Ma 225)

- sprzedaz materiatow (konto Ma 760)

- przeniesienie wymaganej w danym roku nalezno$ci w wysokosci raty naleznej za dany rok
do naleznosci krotkoterminowych (konto Ma 226)

- zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu
1 nadplat oraz wptat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat (konto Ma 130)

- przypis naleznos$ci zasadzonych z tytutu kosztoéw postgpowania i odsetek za zwloke (konto
Ma 290)

- przypis 5 % kwoty z zebranych kwot z tytutu optat za udostepnienie danych osobowych
(konto Ma 720)

- przypis 10% kwoty z zebranych optat retencyjnych ((konto Ma 720).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych, odsetek za zwtoke
nalezno$ci (Wn konto 130/ dochody)

- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych (konto Wn zespot 720, 750, 760)

- naliczone oprocentowanie nalezne z tytulu nieterminowego zwrotu nadptat (konto Wn 751)

- odpisanie naleznosci przedawnionych 1 umorzonych oraz nieistotnych:
*objetych odpisem aktualizacyjnym (konto Ma 290)
*nieobjetych odpisem aktualizacyjnym (konto Ma 751, 761)

- przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych (konto Wn 226)

- roszczenia sporne (konto Wn 240)

- wplata 5 % kwoty z zebranych kwot z tytutu optat za udostepnienie danych osobowych
(konto Wn 130)

- wplata 10% kwoty z zebranych optat retencyjnych ((konto Wn 130).

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w podziale na diuznikow 1 podziatki klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w
dochodach budzetowych.
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W bilansie wykazuje si¢ naleinosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce te naleinosci,
dokonywane na koniec roku, ktore zostaly ujete na koncie 290.

222 ,,Rozliczenie dochodow budietowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu (konto Ma
130) — na podstawie wyciggu bankowego.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w podziale na rachunki bankowe (dochody biezace,
dochody z tytutu zagospodarowania odpadéw komunalnych).

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

223 ,, Rozliczenie wydatkow budietowych”

Konto stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych wydatkow
budzetowych w tym operacji zwigzanych z przeptywami srodkoéw europejskich w zakresie , w
ktérym $rodki stanowia dochody budzetu w ciggu roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych (Ma konto 800), w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze srodkow
europejskich;

- okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz

wydatkow w ramach wspoHinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

- okresowe wplywy sSrodkow budZietowych przelanych przez dysponenta wyiszego stopnia na
pokrycie wydatkow budZetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow niiszego
stopnia (Wn konto 130)

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje
zwigzane z przeptywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym S$rodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Ewidencja analityczna do konta 223 prowadzona jest z podzialem na rodzaj dziatalno$ci
(rodzaj wydatkow roku budzetowego).
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W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkoéw budzetowych nie wykorzystanych do konca
roku (Wn konto 130).

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych przelanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

Konto 224 '"Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci 7 budietu srodkow
europejskich™

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci.

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230;

3) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodoéw
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

- korekta roczna VAT zwigkszajaca podatek naliczony (na podstawie JPK miesigc styczen
(Ma 760)

- korekta podatku VAT naliczana za lata ubiegle,

Przeksiggowanie naleznego VAT wykazanego w miesigcu JPK na zwigkszenie funduszu
jednostek (Ma 800)

- korekty podatku VAT naliczonego za lata ubiegte (Wn 800)

- korekta rgczna VAT zmniejszajaca podatek naliczony (na podstawie JPK za miesiagc styczen
Ma 761)

Konto 225 ""Rozrachunki 7 budietami'

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéow, nadwyzek S$rodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie:

- przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetow finansowanych ze srodkow budzetowych
i ZFSS (konto Ma 130, 135)

- podatek VAT naliczony w fakturach i fakturach korygujacych (konto Ma 201, 240)
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- rozliczenie podatku VAT naliczonego - okresowe przeniesienia na konto Ma 800

- rozliczenie z budzetem 95% kwoty z zebranych optat za udostepnienie danych osobowych
(konto Ma 130)

- rozliczenie z budzetem 90% kwoty z zebranych opftat z tytutu oplaty retencyjnej (konto

Ma 130)

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢:
- przypis naleznosci z tytutu podatku VAT (konto Wn 221)
- naliczenie zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych:
*dotyczacych wynagrodzen (konto Wn 231)
*dotyczacych pozostatych wyptat (konto Wn 240)
- przypis 95% kwoty z zebranych optat z tytutu za udostepnienie danych osobowy (konto Ma
240)
- przypis 90% kwoty z zebranych optat z tytulu optaty retencyjnej (konto Ma 240)
- rozliczenie podatku VAT naleznego w jednostce (konto Wn 800)

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowigzan wedlug kazdego z tytuldéw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie z
uwzglednieniem zobowigzan wymagalnych w latach ubieglych i powstalych w roku
biezacym.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

226 ,,Diugoterminowe naleinosci budzetowe”

Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 wujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.

228 ,,Rozliczenie Srodkow pochodzgcych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci wpltyw srodkow otrzymanych na
pokrycie wydatkoéw realizowanych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub
przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen $srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w
podziale na zrédta ich pochodzenia.

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w

szczegblnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty $wiadczen ZUS (Ma konto 101, 231),

- przelewy sktadek naliczonych (Ma konto 130,135, 139)

- roznice wynikajace z zaokraglen (konto Ma 760)

Na stronie Ma konta 229 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i
PFRON (Wn konto 405, 080, 851)

- roznice wynikajace z zaokraglen (Wn konto 761)

- $rodki zwrocone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania (Wn konto
130)

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
naleznosci i1 zobowigzan wedlug tytutdow rozrachunkéw oraz podmiotéow, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia z uwzglgdnieniem zobowigzan wymagalnych w latach ubiegtych i
powstatych w biezacym roku.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 230 "Rozliczenia 7 budzetem srodkow europejskich'

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucj¢ koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca z
beneficjentami realizujagcymi projekty finansowane z budzetu $rodkoé6w europejskich. Na
koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacje¢ projektow
nie s3 ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegolnosci *wartos¢ platnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegolnosci :wartos¢ platnosci dokonanych na rzecz
beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 224.

231 ,,Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytutu wyptlat pieni¢znych 1 Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

a w szczegolnosci:

- nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia 1 o
dzieto, umowy agencyjne;.

Na stronie Wn konta ksi¢guje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty wynagrodzen oraz zasitkéw rodzinnych objetych lista ptac (Ma konto 101, 130,
135,139)
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- wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego (101, 130)

- wyplate swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma konto 101, 130, 132,
135, 139)

- potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika na mocy ustawowych upowaznien lub
zgody pisemnej pracownika (Ma konto 225, 229, 234, 240, 851).

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto (Wn konto 404, 080, 851, 853)

- naliczone zasitki rodzinne i inne, ktére pokrywa ZUS (Wn konto 229)

- przeksiegowanie roszczen spornych dotyczace wynagrodzen (Wn konto 240)

Ewidencje szczegotlowa prowadzi si¢ na kartach wynagrodzen wedlug pracownikow, w
Sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczenia zasitkéw , rent i1 podatku
obcigzajacego pracownika.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

234 ,, Pozostale rozrachunki 7 pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw (poza
roszczeniami i zobowigzaniami ksiggowanymi na koncie 231):

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki 1 inne sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke (Ma konto 101, 130, 135, 139)

naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odplatnych
(Ma konto 400, 851, 135, 700, 760)

- nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytuty niedoboru i szkéd (Ma konto 240)

- naleznosci z tytutu odsetek od pozyczek z zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych
(Ma konto 851)

zaptacone zobowigzania wobec pracownikow (konto Ma 130).

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegolnosci:

rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw poniesionych i wylozonych przez pracownikow w
imieniu jednostki (Wn konta zespotu ,,4”, 851, 080, 300)

wplaty sum niewykorzystanych zaliczek 1 innych naleznos$ci od pracownikow

(Wn konto 101, 130, 135,139)

naleznos$ci od pracownikdw, potraconych w liscie ptac (Wn konto 231),

skierowanie roszczen do sadu (Wn konto 240)

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug osob z podziatem na tytuty rozrachunkow, tak
aby umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

33



240 ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shluzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw krajowych i zagranicznych nie
objetych ewidencjg na kontach od 201-234, a w szczeg6lnosci: pozyczek, lokat, srodkow
przekazywanych w depozyt, ptatnosci dokonywanych za pomoca terminali ptatniczych
(kartami ptatniczymi badz telefonem komoérkowym) itp.

Roszczen spornych dochodzonych na drodze sadowej i roszczen watpliwych (postepowanie
dochodzeniowe np. CBS

Na stronie Wn konta ksigguje sie w szczegolnosci:

- nalezno$ci wewnatrzzaktadowe

wyplaty sum depozytowych (Ma konto 101, 139)

ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 011,013, 014, 020, 080, 101, 140)

- kompensata nadwyzek z niedoborami (Ma konto 240)

wyksiegowanie nadwyzek pozornych (Ma konto 011, 013, 014, 020, 101)

roszczenia z tytutu niedoboroéw (Ma konto 234)

roszczenia sporne (Ma konto 201, 231, 234)

sptata zaciggnigtych pozyczek i innych zobowigzan (Ma konto 101, 130, 135)

wplaty bezgotowkowe podatkow i1 optat dokonywane za pomocag kart ptatniczych,
telefonéw komorkowych w kasie UMIG (Ma konto 221)

przypis 95% kwoty z zebranych optat z tytutu za udostepnienie danych osobowy (konto
Ma 225)

Przypis 90% kwoty z zebranych optat z tytutu optaty retencyjnej (konto Ma 225)

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegolnosci:
- otrzymane sumy depozytowe (Wn konto 101, 139)
- ujawnione nadwyzki w kasie (Wn konto 101)
- ujawnione nadwyzki materiatéw, Srodkoéw trwatych, pozostatych srodkoéw trwatych,
(Wn konto 011, 013, 014, 080)
rozliczenie niedoboréw i szkod w wyniku kompensaty z nadwyzkami(Wn k-to 240)
rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku uznania za obcigzajace straty lub koszty (Wn
konto 860, 851, 761)
niestuszne uznania oraz mylne obcigzenie bankowe (Wn konto 130, 135, 139)
rozliczenie przekazanych w kasie wplat za pomoca kart ptlatniczych, telefonow
komorkowych (Wn 141)
rozliczenie wptat bezgotdéwkowych przyjmowanych za pomoca terminali ptatniczych
(Wn konto 130)
- wptata 95% kwoty z zebranych optat z tytutu za udostgpnienie danych osobowy (konto Ma
130),
- Wptata 90% kwoty z zebranych optat z tytutu optaty retencyjnej (konto Ma 130).

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 zapewnia :

- ustalenie sum naleznosci i zobowigzan w stosunku do kazdego kontrahenta,

- ustalenie stanu niedobordéw 1 szkod oraz roszczen z tytutu rzeczowych i1 pieni¢znych
sktadnikow srodkow obrotowych,

- ustalenie stanu niedoborow i szkdd oraz roszczen dotyczacych wilasnych $rodkow
trwatych,

- stanu nadwyzek S$rodkéw obrotowych 1 $rodkoéw trwatych z podziatem wedhug
poszczegbdlnych spraw,

- ustalenie stanu nierozliczonych przez bank transakcji za pomocg terminali platniczych.
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Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci tytutu dochodow
budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat 1 ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma , ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujagcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujagcych naleznosci. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest do poszczegdlnych naleznosci.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Zespol 3 - Materialy i towary

Konta zespolu 3 '""Materialy i towary" sluza do ewidencji zapasow materialdéw oraz
rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ushug (konto 300).

300 ,, Rozliczenie zakupu”

Konto stuzy do ewidencji rozliczeh zakupu materialéw, towaréw, robot i ustug (do
rozliczania zakupoéw paliwa), a w szczego6lnosci:

- materialow 1 towarow w drodze,

- warto$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ :
- faktury dostawcow krajowych 1 zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od
towarow 1 ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ :

- warto$¢ rozliczonych/zuzytych materialow przeniesionych w cig¢zar kosztow,

- wartos¢ przyjetych dostaw 1 ustug,

Rozliczenie paliwa nastepuje na podstawie miesigcznego rozliczenia zuzycia wynikajacego z
rozliczenia dziennych kart drogowych i ustalonej normy zuzycia dla kazdego samochodu
oddzielnie.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn, ktore oznacza stan dostaw w drodze oraz
stan materialow do rozliczenia w nastepnych okresach sprawozdawczych. Saldo Ma, ktore
oznacza stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

310 ,,Materialy”

Konto stuzy do ewidencji wtasnych zapasoéw materiatéw, znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych, a w szczeg6lnosci:

- SUwenirow,
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- materiatéw promocyjnych,
- artykutow biurowych, ktére nie zostaty bezposrednio po zakupie wydane do uzytkowania.

Zapasy ewidencjonowane sg na podstawie faktur zakupu a ich rozliczenie nastepuje za
pomoca zestawienia ilosciowo-warto$ciowego zuzytych materiatow sporzadzanego w
odstgpach kwartalnych przez wydziaty merytoryczne.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie :

- faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od
towaroéw i ushug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT” (Ma 201),

- nieodptatne otrzymanie, ujawnienie materialdow (Ma 760)

Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ :

- warto$¢ rozliczonych/zuzytych materiatow przeniesionych w ciezar kosztow (Wn401,080)
- nieodptatnie przekazane materiaty (Wn 761)

Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa umozliwiajaca identyfikacje wydzialu
merytorycznego realizujacego zakupy i rozliczenie osob, ktdrym powierzono materiaty.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialdow w cenach
zakupu, nabycia.

330 ,Towary”

Konto stuzy do ewidencji zapasow towarow W magazynach wtasnych i obcych, a w

szczegblnosci:

- sprzedazy wegla dla mieszkancOw gminy (zgodnie z ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o zakupie
preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych Dz.U.2022 poz.2236 z 02.11.2022 r.)

Zapasy ewidencjonowane s3 na podstawie faktur zakupu oraz dowodow przyjeé

magazynowych sporzadzanych w dniu dostawy towaréw a ich rozliczenie nastepuje za

pomoca dowodow rozchodow magazynowych sporzadzanych z chwilg wydania towaru z

magazynu.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ :

- faktury dostawcow krajowych 1 zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem od
towaroéw i ushug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT” (Ma 201),

- nieodptatne otrzymanie, ujawnienie materiatéw (Ma 760)

- nadwyzke zapasow (Ma 240)

Na stronie Ma konta 330 ujmuje sie :

- rozchod towardéw sprzedanych (Wn 730),
- niedobory i szkody w zapasach (Wn 240),
- przekazanie nieodptatne (Wn 761)

Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow w cenach
zakupu, nabycia.
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Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenie. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi
przepisami , z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegélowa do konta 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stluzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wg
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ :

- odpisy amortyzacyjne (Ma konto 071)

Na stronie Ma konta 400 ujmuje sie :

- przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy (Wn konto 860)

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 "ZuzZycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1 energii na cele dzialalnos$ci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu. Na tym koncie ujmuje si¢ takze rOwnowartos¢
umorzenia pozostatych srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych do

10.000,00 zt.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢:

- umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych zakupionych, otrzymanych nieodptatnie do
dziatalno$ci operacyjnej i stanowigcych pierwsze wyposazenie obiektu, sfinansowane ze
srodkoéw na inwestycje (konto Ma 072)

- rozliczone, zuzyte paliwo w samochodzie stuzbowym (konto Ma 300)

- rozchod materiatéw wydanych do zuzycia (konto Ma 310)

- niedobory 1 szkody w materiatach uznane za niezawinione, zwigkszajace koszty dziatalnosci
(konto Ma 240)

- zakup materialow 1 energii (konto Ma 201,234).

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig:

- zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii (konto Wn 201,
240),
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- na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialow 1 energii na konto 860.

Konto 402 "Ustugi obce"'

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig:

- odebrane ustugi wedtug faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw wykonawcow (konto
Ma 201,234)

- zaptata za ustugi nieudokumentowane rachunkami, fakturami (np. ustugi bankowe) (konto
Ma 130,240)

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢:
- zmniejszenie kosztow z tytutu korekty obnizajacej warto$¢ ustug w cenie zakupu na
podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od wykonawcow (konto Ma

201,240)
- na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 "Podatki i oplaty'

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdélnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomo$ci i1 podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuije sig:

- zobowigzania wynikajace z faktur VAT, rachunkow oraz innych dokumentow
obcigzeniowych (konto Ma 201,225,240)

- pokryte przez pracownika z pobranych zaliczek lub wtasnych srodkow koszty podatkow i
optat (konto Ma 234)

Na stronie Ma ujmuje si¢:
- zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat (konta Wn 201,225,240)
- na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto 860.

Konto 404 '"Wynagrodzenia™

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami z wyjatkiem kosztow umow zlecen i o dzieto wykonywanych w zwigzku z
inwestycjami rzeczowymi, ktorych warto§¢ zalicza si¢ do warto$ci $rodkow trwatych w
budowie, na rzecz ktorych wykonywane byty zlecone czynno$ci.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto obcigzajgce koszty dziatalnoSci operacyjnej
(konto Ma 231)
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Na stronie Ma konta ksieguje sie:

- zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio zewidencjonowanych wynagrodzen (konto
Whn 231),

- na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikdéw i1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢

- poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $§wiadczen na rzecz pracownikow i
0so0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen (201,240,234)

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

- zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego 1 $wiadczen na rzecz
pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych uméw (201,240,234)

- na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 "Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach (konto Ma 201, 240, 234)

- zwrot kosztow za uzywanie samochodoéw prywatnych do celow stuzbowych (konto Ma 234)
- koszty podrozy stuzbowych (konto Ma 234, 240)

- oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe (240)

Na stronie Ma ujmuje sig:

- zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (konto Wn 240)

- na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu .,

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnos$ci podstawowej, a w szczegodlnosci na
stronie Wn konta ewidencjonuje si¢:

- diety, koszty przejazdu radnych (konto Ma 240)
- stypendia (konto Ma 240),
- nagrody dla os6b nieb¢dacych pracownikami jednostki (konto Ma 240)

Na stronie Ma ujmuje sig:
- zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (konto Wn 240)
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- na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Konto 411 ,,Pozostale obciagzenia”

Konto 411 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalno$ci podstawowej wynikajacych z realizacji
zobowigzan publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:
- wplaty gmin i powiatdbw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkow
gmin i zwigzkéw powiatdw oraz izb rolniczych (konto Ma 240)

Na stronie Ma ujmuje si¢:
- zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (konto Wn 240)
- na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

490 ,,Rozliczenie kosztow™

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w innych okresach niz je poniesiono w
korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ :

- przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie (Ma konto 640)

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie :

- koszty poniesione w danym okresie a rozliczane w nastepnych okresach (Wn konto 640)
Saldo konta 490 przenoszone jest w konicu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 ..Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji kosztow rozliczanych w innym czasie niz
je poniesiono.

640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych
w przysztych okresach oraz do ewidencji zaliczanych do kosztéw dziatalno$ci danego okresu
rezerw na koszty przysztych okresow.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ :

- koszty poniesione w danym okresie do rozliczenia w przysztych okresach (Ma konto 490)
np. platnych z gory za nastgpny rok ubezpieczen majatkowych oraz prenumeraty
czasopism i1 innych wydawnictw o istotnej wartosci.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sig :

- odpisanie kosztow rozliczonych w czasie ( Wn konto 490)

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwia¢ ustalenie:
- wysokos¢ tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie
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- wysoko$¢ innych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wg ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki

przysztych okresow.

W rozliczeniach miedzyokresowych kosztéw nie ewidencjonuje si¢ kosztow wystepujacych z
tego samego tytulu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci.

Zespol 7 ..Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespohlu 7 ,,Przychody, dochody, i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towardéw ,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow
operacyjnych,

2) podatkow nieujetych na koncie 403

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowych oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegolowq prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosowania
dla potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow

Konto 700 ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek i
wszelkiego rodzaju ustug.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie przychodow ze sprzedazy z tytutu uznanych
reklamacji oraz z innych tytutdéw dokumentowanych fakturami korygujacymi VAT lub
notami uznaniowymi korygujacymi wystawione rachunki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy wegla po cenach preferencyjnych zgodnie
z ustawg o zakupie preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych.

Do konta 700 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa dostosowang do potrzeb
sprawozdania finansowego a takze uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe;j.
W koncu roku obrotowego przychody ze sprzedazy przenosi si¢ na strong Ma konta 860

Konto 720 ,,Przychody 7 tytutu dochodow budietowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 — przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
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pobieranych przez inne organy podatkowe ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢:

- przeniesienie na koniec roku osiaggnietych przychodow z tytutu finansowania dochodow
budzetowych (konto Ma 860)

- odpis uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (konto Ma 221)

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

- przypis z tytutu dochodow budzetowych, w tym raty naleznos$ci dtugoterminowych do sptaty
w danym roku (konto Wn 221)

- naleznosci z tytulu subwencji, dotacji oraz raty dochodow pobieranych przez urzedy
skarbowe (konto Wn 800),

- naleznosci z tytulu ustanowienia stuzebnosci (konto Wn 221)

Przychody dotyczgce dochodow z tytutu subwencji, dotacji i innych platnosci oraz
przychody dotyczgce dochodow z tytutu udzialow jednostki samorzqdu terytorialnego we
wplywach 7z podatku dochodowego oraz podatkow i oplat pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostki samorzqdu terytorialnego ujmowane sq w  ksiggach
rachunkowych organu, a na dzien 31.12. danego roku na kontach Wn 800/Ma 720 na
podstawie polecenia ksiegowania — PK.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 ,,Sprzedaz towarow i wartosé ich zakupu”

Na koncie 730 ewidencjonuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw oraz ich warto$¢ w cenach
zakupu (nabycia).

Na stronie Wn konta 730 ujmuje si¢ wartos$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia)
w korespondencji z kontem 300, zmniejszenie przychodow ze sprzedazy towarow w wyniku
uznania reklamacji odbiorcow 1 korekt btedow w dowodach sprzedazy oraz udzielenia
upustow i rabatow — w korespondencji z kontem 101 lub 201,

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaro6w w korespondencji z
kontami zespotu 1,2, pomniejszone z tytulu wliczonego w cen¢ sprzedazy detalicznej podatku
VAT w korespondencji z kontem 225.

Ewidencj¢ analityczng do konta 730 nalezy prowadzi¢ wedlug potrzeb jednostki (np. w
podziale na rodzaj sprzedawanych towardw, ustug) oraz zgodnie z podziatkami klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 750 ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ ewentualne korekty zaewidencjonowanych przychodow
finansowych

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierdw warto$ciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udzialdéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 "'Koszty finansowe™

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i
papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i1 papieréw wartosciowych, ujemne roéznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, odpisy umorzonych,
niesciggalnych odsetek od naleznosci cywilno-prawnych.

Na stronie Ma konta 751 ujmuje si¢ ewentualne korekty zaewidencjonowanych kosztow
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwlok¢ od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 "Pozostate przychody operacyjne’

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720,750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy s$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

3) pozostale przychody operacyjne, do ktéorych zalicza si¢ w szczegodlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ ewentualne korekty zaewidencjonowanych przychodow
operacyjnych.

5) korekte reczng podatku VAT na podstawie JPK za styczen ze strong Wn konta 225

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 "Pozostale koszty operacyjne’

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnos$cig jednostki.
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W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu Iub nabycia
materialow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujgce od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane S$rodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszu , wyniku finansowego , dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow

800 ,,Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- roznice z aktualizacji wyceny srodkdéw trwatych (zmniejszenie warto$ci poczatkowej)

- przeksiegowanie przez jednostk¢ budzetowa zrealizowanych dochodow budzetowych (
wedlug sporzadzonego sprawozdania o dochodach) (Ma konto 222)

- przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubieglego (w ksiegach roku
nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego) (Ma konto 860),

- przeksiegowanie dotacji przekazanych przez jednostke z konta 810

- wyksiggowanie poniesionych kosztoéw na zaniechane inwestycje (Ma 080)

- wartos$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkdéw trwatych i srodkow trwatych w
budowie

- likwidacja srodkow trwatych

- umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie

- nieodptlatnie przekazane dla jednostek srodki trwate ( wzajemne rozliczenia)

- pozostale zmniejszenia

- przeksiegowanie naliczonego VAT wykazanego w miesigcznym JPK z kontem Ma 225

- korekta podatku VAT za lata ubieglte z kontem Ma 225

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw budzetowych pod
datg sprawozdania finansowego (Wn konto 223)

- przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubieglego (w ksiegach roku
nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego) (Wn konto 860)

- otrzymane nieodplatnie §rodki trwate, inwestycje (011, 080)
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- roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych (zwigkszenie warto$ci poczatkowe;j)

- nieodptatnie otrzymane od jednostek srodki trwate (wzajemne rozliczenia)

- wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji

- ujawnienie srodkow trwatych

- wartos$¢ objetych akcji i udzialow

- korekta podatku VAT za lata ubiegle z kontem Wn 225

- przeksiggowanie naleznego VAT wykazanego w miesigcznym JPK z kontem Whn 225
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen mi zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810 ,,Dotacje budietowe, platnosci 7 budietu srodkow europejskich oraz srodki 7 budzetu
na inwestycje"'

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz §rodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu S$rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkdéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych

rozliczen miedzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Wn ujmuje sie:

- zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw

- rozliczenie migdzyokresowych przychodoéw poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego oraz zyskow nadzwyczajnych.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- utworzenie 1 zwigkszenie rezerw,

- powstanie i zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych przychodoéw

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

- rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutow oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych. Ewidencja analityczna do konta 851 jest prowadzona wg zrodet
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu oraz wg tytutéw przychodow i rozchodow funduszu.
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Na stronie Wn ksigguje sie w szczegolnosci:

- koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalng (Ma konto 101, 135, 201, 234, 240)
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Wn konto 405)

- przychody dziatalno$ci socjalnej z tytutu:

- opflat za §wiadczone ustugi (Wn konto 101,135)

- odsetek bankowych (Wn konto 135)

- przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234)

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu zwigkszen i
zmniejszen funduszu oraz wysokosci poniesionych kosztow 1 uzyskanych przychodow
funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu socjalnego

855 ,, Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto stuzy do ewidencji roéwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie:

- zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji

Na stronie Ma ujmuje sie:

- stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub

innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,

ktére nie zostato jeszcze przekazane spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wiasne potrzeby organu zatozycielskiego, lub warto$¢ mienia sprzedanego,
ale jeszcze niesptaconego.

860 ,,\Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow dziatalnosci (wedtug rodzaju) konto
400,401,402,403,404,405,409, 410, 411.

- przeniesienie kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761

- przeksiggowanie pod datg przyjecia sprawozdania finansowego dodatniego wyniku
finansowego za rok ubiegty (Ma konto 800).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- ustalenie wyniku finansowego (Wn konto Zespotu ,,7”)

- przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania finansowego ujemnego wyniku
finansowego za rok ubiegly (Wn konto 800)

Ewidencj¢ szczegblowa zapewnia ustalenie zrddet powstatych strat 1 zyskow
nadzwyczajnych.
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Saldo konta 860 na koniec roku odzwierciedla wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

Ksiegi pomocnicze tworzy sie do wszystkich kont ksiggi glownej
KONTA POZABILANSOWE KSIEGI GEOWNEJ JEDNOSTKI
Konto 249 ,,Rozliczenia z tytutu cesji wierzytelnosci”

Konto stluzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw robdt 1 ustug objetych cesja
wierzytelno$ci tzn. rozliczenia z cesjonariuszem.

Na stronie Wn konta 249 ujmuje si¢:
- zaptata zobowiazan wynikajacych z cesji wierzytelnosci.

Na stronie Ma konta 249 ujmuje sie:
- ewidencja zobowigzan w zwiazku z zakupem towarow, ustug bedacych przedmiotem
umowy cesji wierzytelnosci.

Konto 291 ,,Naleinosci warunkowe”

Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢:
- zabezpieczenie wykonawcy robot w postaci gwarancji bezgotowkowych (wystawione
przez firmy ubezpieczajace lub banki, weksle wtasne wykonawcy lub zastaw skarbowy)

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢:
- wygasnigcie zabezpieczenia wykonawcy robot

Konto 920 ,, Wktad wlasny niepienig¢iny”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen wktadu wlasnego niepienieznego Gminy do pozyskanych
programow 1 projektéw z funduszy UE 1 krajowych. Ewidencja prowadzona jest w podziale
na rodzaj projektu.

Na stronie Wn konta 920 ujmuje sie:
- poniesione koszty jako wktad wlasny niepieni¢zny

Na stronie Ma konta 920 ujmuje sie:
- rozliczenie tych kosztow na podstawie rozliczenia projektu.

Konto 970 "Platnosci ze srodkow europejskich'

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze $srodkéw europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje
lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji
wydatkow ze srodkow europejskich.
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Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), rownowartos¢ zrealizowanych ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych
przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych za realizacje przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.

Konto 975 ,,Srodki trwale w likwidacji”

Konto 975 stuzy do pozabilansowej ewidencji $rodkow trwalych, ktére podczas
inwentaryzacji zostaty ujawnione jako bedace w likwidacji.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie:

- warto$¢ poszczegolnych srodkow trwatych bedacych w likwidacji m.in. ujawnionych
podczas spisu z natury,

Na stronie MA konta 975 ujmuje sie:
- wartos$¢ zlikwidowanych $rodkow trwatych.
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do pozabilansowej ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Rozliczenia wzajemne dotycza naleznosci 1 zobowigzan, przychodow i kosztow oraz zmian w
funduszu jednostki.

Ewidencja prowadzona jest jednostronnie w uktadzie narastajagcym w podziale na:

- wzajemne wylaczenia naleznos$ci 1 zobowigzan,

- wzajemne wylaczenia przychodow i kosztow,

- wzajemne wylaczenia w funduszu jednostki.

Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym nie powinno
wykazywa¢ salda. W tym celu nalezy na stronie Wn konta 976 zaksiggowal wartos¢
zobowigzan wobec innych jednostek i zaktadu, warto§¢ nieodptatnie otrzymanych aktywow
trwatych od innych jednostek i zakladu oraz koszty innych jednostek 1 zaktadu, a na stronie
Ma odpowiednio warto$¢ naleznos$ci, przychoddéw i nieodplatnie przekazanych s$rodkow
trwatych. Po tych ksiegowaniach konto 976 nie wykazuje salda.

Konto 977 ,, Trwaly zarzqd”

Konto stuzy do ewidencji stanu obcych $rodkow trwatych (grunty, budynki Gminy
przekazane w trwaty zarzad) uzytkowanych na podstawie decyzji. Ewidencja prowadzona jest
w podziale na rodzaj uzytkowanego $rodka trwatego w ujeciu iloSciowo- warto§ciowym.

Konto 977 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ obcych $rodkow trwatych w
uzytkowaniu.

Konto 978 ,,0bce srodki trwate w uiytkowaniu”
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Konto stuzy do ewidencji stanu obcych $rodkéw trwatych uzytkowanych na podstawie
zawartych uméw cywilnoprawnych. Ewidencja prowadzona jest w podziale na rodzaj
uzytkowanego $rodka trwatego w ujeciu ilosciowo- wartosciowym a w przypadku braku
wyceny w ujeciu ilosciowym. Konto 978 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
obcych $rodkow trwalych w uzytkowaniu.

Konto 979 ,, Uiytkowanie wieczyste gruntow obcych,,

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej stanu gruntow obcych, ktorych wiascicielem nie
jest Gmina Bogatynia. Ewidencja prowadzona jest w podziale na KST oraz na wiasciciela
gruntu w ujeciu ilosciowo-wartosciowym.

Konto 979 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ obcych gruntow trwatych w
uzytkowaniu.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkoéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych jednostki.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie:

- plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym

- wartos$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byly w planie.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw budzetowych jednostki.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig:

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow obciazajacych plan wydatkéw niewygasajacych

- warto$¢ planu niezrealizowanych wydatkow niewygasajacych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji
wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 ,,Zaangaiowanie wydatkow budzetowych roku bieigcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ na koniec roku
- réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego,
oraz w ciggu roku budzetowego korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania
na skutek zmiany wartosci podpisanych uméw.
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Na stronie Ma ujmuje sig :

Zaangazowanie wydatkow, planu finansowego roku biezacego czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegotowa do kota 998 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Podstawe do ksiegowania stanowi dowod ksiegowy PK.

Na koniec roku konto 998 nie moze wykazywa¢ salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma
konta powinno wykazywac¢ warto$¢ zaangazowania.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat.

Na stronie Wn konta 999 wujmuje si¢ na poczatek kolejnego roku réwnowartos¢
zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysziych,
ustalone na poczatku roku oraz zaangazowanie lat przysztych pojawiajace si¢ w trakcie roku
budzetowego. Po obu stronach nalezy ujmowaé powstale korekty wartosci zaangazowania.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

I11. Ewidencja podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych obejmuje
konta:

011- ,,Srodki trwale”

071- ,,Umorzenie Srodkow trwalych

101- ,,Kasa”

130- ,,Rachunek bankowy urzedu”

141- ,,Srodki pieniezne w drodze”

221-,, Naleznosci z tytulu budzetowych”

226- ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
225- ,,Rozrachunki z budzetem”

222- ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
290- ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

400- ,,Amortyzacja”

720- ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
750- ,,Przychody finansowe”

751- ,,Koszty finansowe”

760- ,,Pozostale przychody operacyjne”

761- ,,Pozostale koszty operacyjne”

800- ,,Fundusz jednostki”

840- ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe”
860- ,,Wynik Finansowy”

Zasady klasyfikacji zdarzen opisano w punkcie I1.
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